
 
 
 
 
 
 
 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
 
 
 

งานอนามัยและสิ่งแวดลอ้ม 
สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลดอนศิลา 

อำเภอเวียงชัย จังหวัดเชยีงราย 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงานสำหรับเจ้าหน้าที่ 
เทศบาลตำบลดอนศิลา อำเภอเวียงชัย จังหวัดเชียงราย 

 
งาน : การยื่นคำขอรับ/ต่อใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : งานอนามัยและสิ่งแวดล้อม สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลดอนศิลา 
 
วัตถุประสงค์ : 

๑. เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานมีคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจน เป็นลายลักษณ์อักษร ซึ่งแสดงรายละเอียด
ขั้นตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนการตา่งๆ 

๒. เพื่อเป็นการสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงาน ซ่ึงจะช่วยให้การทำงานได้มาตรฐาน เป็นไปตาม
เป้าหมาย ได้ผลผลิตหรือการบริการที่มีคุณภาพ รวดเร็วทันตามกำหนดเวลา บรรลุข้อกำหนดที่สำคัญ
ของกระบวนการ 

 
กฎหมาย ระเบียบ หลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้อง 
 1. พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2560 

2. เทศบัญญัติเทศบาลตำบลดอนศิลา เรื่อง การควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2560 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน และระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละขั้นตอน 
ลำดับ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 

 
1 

 
ผู้ขออนุญาตยื่นคำขอรับ/ต่อ
ใบอนุญาตประกอบกิจการที่
เป็นอันตรายต่อสุขภาพพร้อม

เอกสารและหลักฐาน 
 

 
15 นาที/ราย 

- รับเอกสารและหลักฐาน พร้อม
ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน
ของเอกสาร และหลักฐาน 
- หากถูกต้อง ครบถ้วน เจ้าหน้าที่
ออกตรวจสถานที่ประกอบกิจการ 
- หากไม่ถูกต้อง ครบถ้วน แจ้ง
ผู้ประกอบการแก้ไข/ขอเอกสาร
และหลักฐานเพิ่มเติม ภายใน 15 
วันทำการ 

 
งานสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

 
2 

 

 
 

เจ้าหน้าที่ 
ออกตรวจสถานที่ประกอบ
กิจการ พร้อมให้คำแนะนำ 

ด้านสุขาภิบาล 
 
 
 

 
ภายใน 7 วัน 

ทำการ 

 
- หากผ่านเกณฑ ์แจง้ผูป้ระกอบการ 
ชำระค่าธรรมเนียม   
- หากไมผ่่านเกณฑ์ แจ้งผู้ประกอบการ 
ปรับปรุง แก้ไขเพิ่มเติม ภายใน 
15 วันทำการ 

 
- งานสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 
- งานนิติการ 
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ผู้ขออนุญาต 
ชำระค่าธรรมเนียม 

 
 

 
ภายใน 3 วัน 

ทำการ  
หลังตรวจสถาน
ประกอบการ 

 
- ชำระค่าธรรมเนียม 
- เสนอต่อเจ้าพนักงานท้องถิน่
พิจารณาออกใบอนุญาต 

 
งานสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 
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ผู้ขออนุญาต 
รับใบอนุญาต 

 
ภายใน 7 วัน 

ทำการ 

 
- เจ้าพนักงานท้องถิ่นลงนามออก
ใบอนุญาต 
- ส่งใบอนุญาตทางไปรษณีย ์

 
งานสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

 


