
งานท่ีให้บริการ ขออนุญาตดัดแปลงอาคาร/บ้านพักอาศัย
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองช่าง

ขอบเขตการให้บริการ
สถานท่ี / ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ
กองช่าง วันจันทร์ ถึง ศุกร์
โทรศัพท์ : ๐ ๕3736 691 ต่อ 104 (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด)
โทรสาร : ๐ ๕3736 053 ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนค าขอ
     ผู้ใดจะดัดแปลงอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ิน โดยเจ้าพนักงานท้องถ่ินต้องตรวจสอบ พิจารณา และ
ออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าส่ังไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต่วันท่ีได้รับ
ค าขอ ในกรณีมีเหตุจ าเป็นท่ีเจ้าพนักงานท้องถ่ินไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าส่ังไม่อนุญาตได้ ภายในก าหนดเวลา
ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราว
ให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนส้ินก าหนดเวลาหรือตามท่ีได้ขยายเวลาไว้น้ันแล้วแต่กรณี

ข้ันตอนและวิธีการให้บริการ
ข้ันตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ1. ประชาชนย่ืนเอกสาร
 ต่อกองช่าง กองช่าง
   (ระยะเวลาไม่เกิน  1  นาที)

2.  เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐานท่ีเก่ียวข้อง   กองช่าง
    (ระยะเวลาไม่เกิน  3  นาที)

๓. นายช่างโยธาออกตรวจสอบสถานท่ีดัดแปลงอาคาร กองช่าง
    (ระยะเวลาไม่เกิน  1  วัน)

4. นายกเทศมนตรี 
หรือผู้รับมอบอ านาจ กองช่าง
    (ระยะเวลาไม่เกิน  1  วัน)

คู่มือส าหรับประชาชน



ระยะเวลา
3 วัน/ราย

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้ 
๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3. แบบแปลน
4. ส าเนาโฉนดท่ีดิน
ค่าธรรมเนียม
ใบอนุญาตฉบับละ  10  บาท

การรับเร่ืองร้องเรียน
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ท่ี
กองช่าง เทศบาลต าบลดอนศิลา  โทรศัพท์ : ๐ ๕3736 619  ต่อ 104  หรือ  เว็บไซต์  http://www.donsila.go.th

กฏหมายท่ีเก่ียวข้อง
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 


