
งานท่ีให้บริการ การจดทะเบียนพาณิชย์
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองคลัง  (เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบคือ นายสุเมธ  มหาวงศนันท์  )

ขอบเขตการให้บริการ
สถานท่ี / ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ
กองคลัง/ส านักปลัดเทศบาล วันจันทร์ ถึง ศุกร์
โทรศัพท์ : ๐ ๕3736 691 ต่อ 103 (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด)
โทรสาร : ๐ ๕3736 053 ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการรับจดทะเบียนพาณิชย์

     ๘. ซ้ือขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้ส่ือ อิเล็ทรอนิกส์ผ่านระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ต
     9.  บริการอินเทอร์เน็ต
     10. ให้เช่าพ้ืนท่ีของเคร่ืองคอมพิวเตอร์แม่ข่าย

คู่มือส าหรับประชาชน

       ตามแผนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน (ฉบับท่ี ๒ ) พ.ศ. ๒๕๕๑ และแผนปฏิบัติการก าหนดข้ันตอน
การกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน (ฉบับท่ี ๒) ได้ก าหนดให้กรมพัฒนาธุรกิจการค้าถ่ายโอนงานทะเบียนพาณิชย์
ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒499 จากองค์การบริหารส่วนจังหวัด (อบจ.) ให้แก่เทศบาลและองค์การบริหารส่วน
ต าบล (อบต.) ซ่ึงมีผลบังคับใช้ต้ังแต่วันท่ี ๑ มกราคม  ๒๕๕๔ เป็นต้นไป โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไข ดังน้ี
     ผู้มีหน้าท่ีจดทะเบียนพาณิชย์ คือ บุคคลธรรมดาคนเดียว หรือหลายคน (ห้างหุ้นส่วน) หรือนิติบุคคลรวมท้ังนิติบุคคลท่ีต้ังข้ึน
ตามกฎหมายต่างประเทศท่ีมาต้ังส านักงานสาขาในประเทศไทย ซ่ึงประกอบกิจการ อันเป็นพาณิชยกิจตามท่ีกระทรวงพาณิชย์
ก าหนด คือ
     ๑. ผู้ประกอบกิจการโรงสีข้าวและโรงเล่ือยท่ีใช้เคร่ืองจักร
     ๒. ผู้ประกอบกิจการขายสินค้าไม่ว่าอย่างใดๆ อย่างเดียวหรือหลายอย่าง คิดรวมท้ังส้ินในวันหน่ึงขายได้เป็นเงินต้ังแต่ ๒๐ บาท
ข้ึนไป หรือมีสินค้าดังกล่าวไว้เพ่ือขายมีค่ารวมท้ังส้ินเป็นเงินต้ังแต่ ๕๐๐ บาทข้ึนไป
     ๓. นายหน้าหรือตัวแทนค่าต่างซ่ึงท าการเก่ียวกับสินค้าไม่ว่าอย่างใดๆ อย่างเดียวหรือหลายอย่างก็ตาม และสินค้าน้ันมีค่ารวม
ท้ังส้ินในวันหน่ึงวันใดเป็นเงินต้ังแต่ ๒๐ บาทข้ึนไป
     ๔. ผู้ประกอบหัตถกรรมหรืออุตสาหกรรมไม่ว่าอย่างใดๆ อย่างเดียวหรือหลายอย่างก็ตาม และขายสินค้าท่ีผลิตได้ 
คิดราคารวมท้ังส้ินในวันหน่ึงวันใดเป็นเงินต้ังแต่ ๒๐ บาทข้ึนไป หรือในวันหน่ึงวันใดมีสินค้าท่ีผลิตได้มีราคารวมท้ังส้ินต้ังแต่ 

เฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิง
     ๗. ขายอัญมณี หรือเคร่ืองประดับซ่ึงประดับด้วยอัญมณี

๕๐๐ บาทข้ึนไป
     ๕. ผู้ประกอบกิจการขนส่งทางทะเล การขนส่งโดยเรือกลไฟหรือเรือยนต์ประจ าทาง การขนส่งโดยรถไฟ การขนส่งโดยรถราง
การขนส่งโดยรถยนต์ประจ าทาง การขายทอดตลาด การรับซ้ือขายท่ีดิน การให้กู้ยืมเงิน การรับแลกเปล่ียน หรือซ้ือขายเงินตรา
ต่างประเทศ การซ้ือหรือขายต๋ัวเงิน การธนาคาร การโพยก๊วน การท าโรงรับจ าน า และการท าโรงแรม
     ๖. การขายหรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดิทัศน์ระบบดิจิทัล 



     11. ซ้ือขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้ส่ือ อิเล็กทรอนิกส์ บริการเป็นตลาดกลางในการซ้ือขายสินค้าหรือบริการ
โดยวิธีการใช้ส่ืออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ต
     12. ผลิต รับจ้างผลิต แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน์ แผ่นวีดีทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดีทัศน์ ระบบดิจิทัล (เฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิง)
    13. การให้บริการเคร่ืองคอมพิวเตอร์เพ่ือใช้อินเทอร์เน็ต
    ๑4. การให้บริการฟังเพลงและร้องเพลงโดยคาราโอเกะ
    ๑5. การให้บริการเคร่ืองเล่นเกมส์
    ๑6. การให้บริการตู้เพลง
    ๑7. โรงงานแปรสภาพ แกะสลักและการท าหัตถกรรมจากงาช้าง การค้าปลีก การค้าส่งงาช้างและผลิตภัณฑ์จากงาช้าง

พาณิชยกิจท่ีได้รับการยกเว้นไม่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์
มีพาณิชยกิจบางอย่างท่ีได้รบการยกเว้นไม่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ คือ
     ๑. การค้าเร่ การค้าแผงลอย
     ๒. พาณิชยกิจเพ่ือการบ ารุงศาสนาหรือเพ่ือการกุศล
     ๓. พาณิชยกิจของนิติบุคคลซ่ึงได้มีพระราชบัญญัติ หรือพระราชกฤษฎีกาจัดต้ังข้ึน
     ๔. พาณิชยกิจของกระทรวง ทบวง กรม
     ๕. พาณิชยกิจของมูลนิธิ สมาคม สหกรณ์
     ๖. พาณิชยกิจซ่ึงรัฐมนตรีได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา ได้แก่
        ๖.๑ พาณิชยกิจซ่ึงผู้ประกอบพาณิชยกิจเป็นบริษัทจ ากัด ห้างหุ้นส่วนจ ากัด ห้างหุ้นส่วนสามัญ จดทะเบียน
ท่ีเป็นนิติบุคคล ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ว่าด้วยหุ้นส่วนและบริษัทและได้ย่ืนแบบแสดงรายการ
เก่ียวกับการประกอบธุรกิจของห้างหุ้นส่วนบริษัทไว้แล้วต่อนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท ยกเว้นพาณิชยกิจต่อไปน้ี
ซ่ึงผู้ประกอบพาณิชยกิจเป็นบริษัทจ ากัด ห้างหุ้นส่วนจ ากัด และห้างหุ้นส่วนสามัญจดทะเบียน ได้แก่
          (๑) ขาย ให้เช่า ผลิต หรือรับจ้างผลิต แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดิทัศน์
ระบบดิจิทัล เฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิง
          (๒) ขายอัญมณี หรือเคร่ืองประดับซ่ึงประดับด้วยอัญมณี
          (๓) ซ้ือขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้ส่ืออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบเคร่ืองข่ายอินเทอร์เน็ต บริการ
อินเอตร์เน็ตให้เช่าพ้ืนท่ีของเคร่ืองคอมพิวเตอร์แม่ข่าย บริการเป็นตลาดกลางในการซ้ือขายสินค้าหรือบริการ
โดยวิธีการใช้ส่ืออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ต
          (๔) การให้บริการเคร่ืองคอมพิวเตอร์เพ่ือใช้อินเทอร์เน็ต
          (๕) การให้บริการฟังเพลงและร้องเพลงโดยคาราโอเกะ
          (๖) การให้บริการเคร่ืองเล่นเกมส์
          (๗) การให้บริการตู้เพลง
          (๘) โรงแปรสภาพ และสลักและการท าหัตถกรรมจากงาช้าง การค้าปลีก การค้าส่งงาช้าง และผลิตภัณฑ์
จากงาช้าง
        ๖.๒ พาณิชยกิจของกลุ่มเกษตรกรท่ีได้จดทะเบียนตาม ปว.๑๔๑ ลงวันท่ี ๑  พฤษภาคม  ๒๕๑๕ 
     ๗. พาณิชยกิจท่ีต้องจดทะเบียนตาม ๑-๕ ซ่ึงผู้ประกอบพาณิชยกิจเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน ห้างหุ้นส่วนจ ากัด
บริษัทจ ากัด ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ หรือบริษัทมหาชนจ ากัดตามกฎหมายว่าด้วยบริษัทมหาชนจ ากัด



ข้ันตอนและวิธีการให้บริการ
ข้ันตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ
1. ผู้ประกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ. กองคลัง
    และย่ืนค าขอต่อเจ้าหน้าท่ี/นายทะเบียน (เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบคือ นางสาวดวงพร ปาจินะ)
   (ระยะเวลาไม่เกิน  20  นาที)

2. เจ้าหน้าท่ี/นายทะเบียนตรวจค าขอ กองคลัง
    และหลักฐานต่าง ๆ  (เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบคือ นางสาวดวงพร ปาจินะ)
    (ระยะเวลาไม่เกิน  5  นาที) ส านักปลัดเทศบาล

(เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบคือ นางสาวดวงพร ปาจินะ)

๓. เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลลงในระบบจดทะเบียนพาณิชย์ กองคลัง
    และพิมพ์ใบส าคัญทะเบียนพาณิชย์ (เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบคือ นางสาวดวงพร ปาจินะ)
    (ระยะเวลาไม่เกิน  20  นาที)

๔. ผู้ประกอบการรับใบส าคัญทะเบียนพาณิชย์ กองคลัง
   และช าระค่าธรรมเนียม (เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบคือ นางสาวดวงพร ปาจินะ)
    (ระยะเวลาไม่เกิน  5  นาที)  

ระยะเวลา
ใช้ระยะเวลารวมท้ังส้ิน   ไม่เกิน  30  นาที

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้
กรณีจดทะเบียนพาณิชย์จัดต้ังใหม่
     - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านพร้อมรับรองส าเนา อย่างละ  ๑  ฉบับ หรือ
     - หนังสือมอบอ านาจ (กรณีผู้ประกอบการพาณิชย์ ไม่ได้มาจดทะเบียนด้วยตนเอง) ติดอากรแสตมป์ ๑๐ บาท
พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 
อย่างละ  ๑  ฉบับ
     - ส าเนาสัญญาเช่า หรือหนังสือยินยอมให้ใช้สถานท่ี (กรณีไม่ใช่บ้านของตนเอง)  พร้อมส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ให้ความยินยอมให้ใช้สถานท่ี  อย่างละ  ๑  ฉบับ
กรณีจดเปล่ียนแปลงทะเบียนพาณิชย์
     - ใบส าคัญใบทะเบียนพาณิชย์ (ตัวจริง) หรือ
     - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านพร้อมรับรองส าเนา อย่างละ  ๑  ฉบับ  หรือ
     - หนังสือมอบอ านาจ (กรณีผู้ประกอบการพาณิชย์ ไม้ได้มาจดทะเบียนด้วยตนเอง) ติดอากรแสตมป์ ๑๐ บาท
พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 
อย่างละ  ๑  ฉบับ
     - ส าเนาเอกสารแสดงการเปล่ียน ช่ือ - สกุล กรณีเปล่ียนแปลงช่ือ - สกุล



     - ส าเนาสัญญาเช่า หรือหนังสือยินยอมให้ใช้สถานท่ี (กรณีไม่ใช่บ้านของตนเอง) (ถ้ามี) พร้อมส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ให้ความยินยอมให้ใช้สถานท่ี  อย่างละ  ๑  ฉบับ
กรณีเปล่ียนแปลงท่ีต้ังส านักงานแห่งใหญ่ (ท่ีต้ังร้าน) หรือเพ่ิมสาขา
กรณียกเลิกทะเบียนพาณิชย์
     - ใบส าคัญใบทะเบียนพาณิชย์ (ตัวจริง) หรือ
     - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านพร้อมรับรองส าเนา อย่างละ  ๑  ฉบับ หรือ
     - หนังสือมอบอ านาจ (กรณีประกอบการพาณิชย์ไม่ได้มาจดทะเบียนด้วยตนเอง) ติดอากรแสตมป์ ๑๐ บาท
พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 
อย่างละ  ๑  ฉบับ
     - ส าเนาหลักฐานแสดงความเป็นทายาทของผู้ลงช่ือแทนผู้ประกอบพาณิชยกิจซ่ึงถึงแก่กรรม
     - ส าเนาใบมรณะบัตรของผู้ประกอบพาณิชยกิจ (กรณีถึงแก่กรรม)

ค่าธรรมเนียม
๑. จดทะเบียนพาณิชย์ต้ังใหม่   ๕๐  บาท
๒. จดทะเบียนเปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียน คร้ังละ   ๒๐  บาท
๓. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ๒๐  บาท
๔. ขอให้ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ฉบับละ ๓๐ บาท
๕. ขอตรวจเอกสารของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหน่ึง คร้ังละ ๒๐ บาท
๖. ขอให้เจ้าหน้าท่ีคัดส าเนาและรับรองส าเนาเอกสารของผู้ประกอบ
พาณิชยกิจรายหน่ึง ฉบับละ  ๓๐  บาท

การรับเร่ืองร้องเรียน
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ท่ี
กองคลัง เทศบาลต าบลดอนศิลา  โทรศัพท์ : ๐ ๕3736 619 ต่อ 103  หรือ  เว็บไซต์  http://www.donsila.go.th

กฏหมายท่ีเก่ียวข้อง
พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499

ตัวอย่างแบบฟอร์ม


