
งานท่ีให้บริการ การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษา

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองการศึกษา 

ขอบเขตการให้บริการ
สถานท่ี / ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ
กองการศึกษา
โทรศัพท์ : ๐ ๕3736 691 ต่อ 105 (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด)
โทรสาร : ๐ ๕3736 053 ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.

ได้รับการศึกษาภาคบังคับ

เข้าศึกษาต่อระหว่างสถานศึกษาอยู่ในเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ โดยให้ปิดประกาศไว้ ณ ส านักงานองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน และสถานศึกษา รวมท้ังมีหนังสือแจ้งให้ผู้ปกครองของเด็กทราบก่อนเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษาเป็นเวลา

เพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๕๓ ประกอบกับพระราชบัญญ ติการศึกษาภาคบังคับ พ.ษ. ๒๕๔๕ มาตรา ๕ ท่ีก าหนดให้
คณะกรรมการเขตพ้ืนท่ีการศึกษา หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแล้วแต่กรณีประกาศรายละเอียดเก่ียวกับการส่งเด็ก
เข้าเรียนในสถานศึกษา และการจัดสรรโอกาสเข้าศึกษาต่อระหว่างสถานศึกษาอยู่ในเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ โดยให้
ปิดประกาศไว้ ณ ส านักงานเขตพ้ืนท่ี ส านักงานองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน และสถานศึกษา รวมท้ังต้องแจ้งเป็นหนังสือ
ให้ผู้ปกครองของเด็กทราบก่อนเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษาเป็นเวลาไม่น้อยกว่าหน่ึงปี ส าหรับการนับอายุเด็กเพ่ือเข้ารับ
การศึกษาภาคบังคับในสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ให้นับตามปีปฏิทิน หากเด็กอายุครบเจ็ดปีบริบูรณ์ในปีใด ให้นับเด็กมีอายุ
ย่างเข้าปีท่ีเจ็ดในปีน้ัน ตามกฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการนับอายุเพ่ือเข้ารับการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. ๒๕๔๕
นอกจากน้ียังก าหนดให้กระทรวงศึกษาธิการ และคณะกรรมการเขตพ้ืนท่ีการศึกษา องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน และ
สถานศึกษาจัดการศึกษาเป็นพิเศษส าหรับเด็กท่ีมีความบกพร่องทางร่างกาย จิตใจ สติปัญญา อารมณ์ สังคม การส่ือสาร
และการเรียนรู้ หรือมีร่างกายพิการหรือทุพพลภาพ หรือเด็กซ่ึงไม่สามารถพ่ึงตนเองได้ หรือไม่มีผู้ดูแล หรือด้อยโอกาส
หรือเด็กท่ีมีความสามารถพิเศษให้ได้รับการศึกษาภาคบังคับด้วยรูปแบบและวิธีการท่ีเหมาะสม รวมท้ังการได้รับส่ิง
อ านวยความสะดวก ส่ือ บริการ และความช่วยเหลืออ่ินใดตามความจ าเป็นเพ่ือประกันโอกาสและความเสมอภาคในการ

การรับนักเรียนระดับก่อนประถมศึกษา
     ๑. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินประกาศรายละเอียดเก่ียวกับการส่งเด็กเข้าเรียนสถานศึกษา และการจัดสรรโอกาส

คู่มือส าหรับประชาชน

สังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

วันจันทร์ ถึง ศุกร์ (เดือนเมษายน - พฤษภาคม ของทุกปี)

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนค าขอ
     การจัดการศึกษาเป็นการให้บริการสาธารณะตามอ านาจหน้าท่ีขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ตามพระราชบัญญัติ
องค์การบริหารส่วนจังหวัด พ.ศ. ๒๕๔๐ แก้ไขเพ่ิมเตมถึง (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๕๒ กฎกระทราวง พ.ศ. ๒๕๔๑ 
พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. ๒๔๙๖ แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี ๑4) พ.ศ. ๒๕6๒ พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การ
บริหารส่วนต าบล พ.ศ. ๒๕๓๗ แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี ๖) พ.ศ. ๒๕๕๒ พระราชบัญญัติก าหดนแผนและข้ันตอนการ
กระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๔๒ และพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๔๒ แก้ไข



ข้ันตอนและวิธีการให้บริการ
ข้ันตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

จนครบจ านวนได้

ให้ผู้ปกครองและประชาชนในเขตพ้ืนท่ีทราบ
     ๖. คณะกรรมการรับนักเรียนด าเนินการรับสมัครนักเรียน คัดเลือกนักเรียนเข้าเรียน และก ากับดูแลให้การรับนักเรียน
เป็นไปด้วยความโปร่งใส ยุติธรรม เสมอภาค
        (๑) ระดับช้ันก่อนประถมศึกษา เข้าเรียนโดยไม่มีการสอบวัดความสามารถด้านวิชาการ ถ้ายังไม่เต็มจ านวนให้รับ
เด็กนอกเขตพ้ืนท่ีได้ กรณีท่ีมีผู้สมัครเกินจ านวนท่ีรับได้ ให้ใช้วิธีจับสลาก

     ๓. สถานศึกษาแต่งต้ังคณะกรมการรับสมัครนักเรียน
     ๔. สถานศึกษาจัดประชุมช้ีแจงให้ผู้เก่ียวข้องทราบเก่ียวกับกฎหมายการจัดการศึกษาภาคบังคับ นโยบายและ
แนวปฏิบัติเก่ียวกับการรับนักเรียน แผนการรับนักเรียน สัดส่วนการรับนักเรียนและวิธีการการรับนักเรียน
     ๕. สถานศึกษาแจ้งประชาสัมพันธ์ประกาศการรับนักเรียน แนวปฏิบัติเก่ียวกับการรับนักเรียน และวิธีการรับนักเรียน

        (๒) กรณีรับสมัครนักเรียนรอบแรกแล้วยังไม่ครบจ านวนตามแผนการรับนักเรียน ให้สามารถรับนักเรียนเพ่ิมเติม

ไม่น้อยกว่าหน่ึงปี
     ๒. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตรวจสอบข้อมูลจ านวนประชากรในวัยเรียนของเขตพ้ืนท่ีจากข้อมูลกรมการปกครอง
กระทรวงมหาดไทย และข้อมูลจากส ามะโนประชากรวัยเรียนของสถานศึกษาท่ีจะเข้าเรียนระดับช้ันอนุบาล ๑

   แนวการรับนักเรียน  และวิธีการรับนักเรียน
    (ระยะเวลา  1  เดือน  15  วัน)

5. สถานศึกษาด าเนินการรับสมัครนักเรียนตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

    (ระยะเวลา  1  วัน)

3. สถานศึกษาแต่งต้ังคณะกรรมการรับนักเรียน และประชุม
    ช้ีแจงผู้เก่ียวข้องให้ทราบถึงแนวทางการรับนักเรียนและวิธีการรับ

กองการศึกษา

กองการศึกษา

กองการศึกษา

กองการศึกษา
    ทางการศึกษาและด าเนินการคัดเลือกนักเรียน
    (ระยะเวลา  1  เดือน)

    (ระยะเวลา 2 วัน)

4. สถานศึกษาแจ้งประกาศและประชาสัมพันธ์ให้ผู้ปกครองทราบ

2. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตรวจสอบข้อมูลประชากร
    ในวัยเรียนในเขตพ้ืนท่ี ท่ีจะเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษา

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินประกาศรายละเอียดการส่งเด็ก
    เข้าเรียนและมีหนังสือแจ้งผู้ปกครองให้ทราบ
    (ระยะเวลาอย่างน้อย 1 ปี)

กองการศึกษา



ระยะเวลา

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

ค่าธรรมเนียม

การรับเร่ืองร้องเรียน
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ท่ี  
กองการศึกษา เทศบาลต าบลดอนศิลา โทรศัพท์ : ๐ ๕3736 619 ต่อ 105 หรือเว็บไซต์ http://www.donsila.go.th

กฏหมายท่ีเก่ียวข้อง
ตามพระราชบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัด พ.ศ. ๒๕๔๐ แก้ไขเพ่ิมเตมถึง (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๕๒ กฎกระทราวง 
พ.ศ. ๒๕๔๑ พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. ๒๔๙๖ แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี ๑4) พ.ศ. ๒๕6๒ พระราชบัญญัติสภาต าบล

ไม่เสียค่าธรรมเนียม

ตามประกาศ

เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้

   (4) ในกรณีท่ีไม่มีบุคคล หรือองค์กรเอกชนตาม (4) ให้ซักถามประวัติบุคคลผู้มาสมัครเรียนหรือผู้ท่ีเก่ียวข้อง
เพ่ือน ามาลงรายการบันทึกแจ้งประวัติบุคคลตามแนบท้ายระเบียบน้ีเป็นหลักฐานท่ีจะน ามาลงหลักฐานทางการศึกษา

1. สูติบัตรของนักเรียนผู้สมัคร และส าเนา จ านวน 1 ชุด โดยบิดา มารดา หรือผู้ปกครองของนักเรียนลงนามรับรอง
ส าเนาถูกต้อง
   (1) กรณีท่ีไม่มีหลักฐานตาม (1) ให้เรียกหนังสือรับรองการเกิด บัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้าน
ฉบับเจ้าบ้าน หรือหลักฐานท่ีทางราชการจัดท าข้ึนในลักษณะเดียวกัน
   (2) ในกรณีท่ีไม่มีหลักฐานตาม (1) หรือ (2) ให้เรียนหลักฐานท่ีทางราชการออกให้ หรือเอกสารตามท่ีกระทรวง
ศึกษาธิการก าหนดให้ใช้ได้
   (3) ในกรณีท่ีไม่มีหลักฐานตาม (1) (2) และ (3) ให้บิดา มารดา ผู้ปกครองหรือองค์กรเอกชนท าบันทึกแจ้งประวัติ
บุคคล ตามแนบท้ายระเบียบน้ี เป็นหลักฐานท่ีจะน ามาลงหลักฐานทางการศึกษา

2. ทะเบียนบ้านตัวจริงของนักเรียนผู้สมัคร บิดา มารดา หรือผู้ปกครอง และส าเนา จ านวน 1 ชุด

4. รูปถ่ายของนักเรียนผู้สมัคร ขนาดและจ านวนตามท่ีสถานศึกษาก าหนด
5. เอกสารอ่ืนๆ ตามท่ีสถานศึกษาก าหนด

3. กรณีท่ีเปล่ียนช่ือ - นามสกุล ให้น าใบเปล่ียนตัวจริงและส าเนา จ านวน 1 ชุด

กองการศึกษา6. สถานศึกษาประกาศรายช่ือนักเรียนท่ีได้รับการคัดเลือก
    (ระยะเวลา 7 วัน)

และองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. ๒๕๓๗ แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี ๖) พ.ศ. ๒๕๕๒ พระราชบัญญัติก าหดนแผน
และข้ันตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๔๒ และพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ
พ.ศ. ๒๕๔๒ แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๕๓ ประกอบกับพระราชบัญญ ติการศึกษาภาคบังคับ พ.ษ. ๒๕๔๕



ตัวอย่างแบบฟอร์ม


