
งานท่ีให้บริการ การช าระภาษีบ ารุงท้องท่ี
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองคลัง (เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบคือ นางเสาวลักษณ์  แบนแก้ว)

ขอบเขตการให้บริการ
สถานท่ี / ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ
กองคลัง วันจันทร์ ถึง ศุกร์
โทรศัพท์ : ๐ ๕3736 691 ต่อ 103 (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด)
โทรสาร : ๐ ๕3736 053 ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.

ต้องมาย่ืนแบบแสดงรายการท่ีดินหรือย่ืนค าร้องขอเปล่ียนแปลงจ านวนเน้ือท่ีดินต่อเจ้าพนักงานประเมิน
ภายในก าหนด ๓๐ วัน นับแต่วันได้รับโอนหรือมีการเปล่ียนแปลงโดยใช้แบบ ภ.บ.ท.๕ หรือ ภ.บ.ท. ๘ แล้วแต่กรณี
          ๔.๑.๒) เม่ือเจ้าหน้าท่ีได้รับแบบแล้ว จะออกใบรับไว้ให้เป็นหลักฐาน

     ๔. เจ้าพนักงานประเมินจะท าการตรวจสอบและค านวณค่าภาษีแล้วแจ้งการประเมิน (ภ.ท.บ.๕ หรือ
ภ.บ.ท. ๑๐) ให้ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษีหรือเจ้าของท่ีดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีเป็นเงินเท่าใด ภายในเดือนมีนาคม
การย่ืนแบบแสดงรายการท่ีดิน
        ๔.๑ กรณีเป็นเจ้าของท่ีดินรายใหม่หรือจ านวนเน้ือท่ีดินเดิมเปล่ียนแปลงไป
          ๔.๑.๑) เจ้าของท่ีดินท่ีได้มีการเปล่ียนแปลงจ านวนเน้ือท่ีดินหรือเป็นผู้ได้รับโอนท่ีดินข้ึนใหม่

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไข ดังน้ี
     ๑. เทศบาลต าบลดอนศิลาประชาสัมพันธ์ข้ันตอนและวิธีการช าระภาษี
     ๒. แจ้งให้เจ้าของท่ีดินย่ืนแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภ.บ.ท. ๕)
     ๓. เจ้าของท่ีดินย่ืนแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภ.บ.ท.๕) ภายในเดือน มกราคม ของปีแรกท่ีมีการตีราคา
ปานกลางของท่ีดิน แบบแสดงรายการท่ีได้ย่ืนไว้น้ันใช้ได้ทุกปีในรอบระยะเวลา ๔ ปีน้ัน

     ท่ีดินท่ีต้องเสียภาษีบ ารุงท้องท่ี ได้แก่ ท่ีดินท่ีเป็นของบุคคลหรือคณะบุคคลไม่ว่าจะเป็นบุคคลธรรมดา
หรือนิติบุคคล ซ่ึงมีกรรมสิทธ์ิในท่ีดิน หรือสิทธิครอบครองอยู่ในท่ีดินท่ีไม่เป็นกรรมสิทธ์ิของเอกชน
ท่ีดินต้องเสียภาษีบ ารุงท้องท่ีได้แก่ พ้ืนท่ีดิน และพ้ืนท่ีท่ีเป็นภูเขาหรือท่ีมีน้ าด้วย โดยไม่เป็นท่ีดินท่ีเจ้าของ
ท่ีดินได้รับการยกเว้นภาษีหรืออยู่ในเกณฑ์ลดหย่อน
     ผู้ท่ีเป็นเจ้าของท่ีดินในวันท่ี ๑  มกราคม ของปีใด มีหน้าท่ีเสียภาษีบ ารุงท้องท่ีส าหรับปีน้ัน โดยมี

คู่มือส าหรับประชาชน

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการช าระภาษีบ ารุงท้องท่ี
     ตามพระราชบัญญัติภาษีบ ารุงท้องท่ี พุทธศักราช ๒๕๐๘ ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน
มีหน้าท่ีในการรับช าระภาษีบ ารุงท้องท่ี ซ่ึง ภาษีบ ารุงท้องท่ี หมายถึง ภาษีท่ีจัดเก็บจากเจ้าของท่ีดินตาม
ราคาปานกลางท่ีดินและตามบัญชีอัตราภาษีบ ารุงท้องท่ี



ข้ันตอนและวิธีการให้บริการ
ข้ันตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ
ก.ข้ันเตรียมการ
๑. ตรวจสอบและคัดเลือกรายช่ือผู้ท่ีอยู่ในเกณฑ์ กองคลัง
    เสียภาษีในปีงบประมาณ (บัญชีลูกหน้าตามเกณฑ์ค้างรับ) (เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบคือ นางสาวโสภาพรรณ วันดี)
  (เดือนกันยายน)
๒.ส ารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ(เดือนตุลาคม)
๓. ประชาสัมพันธ์ข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี
(เดือนพฤศจิกายน - เดือนกุมภาพันธ์)
๔. จัดท าหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษีทราบ
เพ่ือย่ืนแบบแสดงรายการทรัพย์สินและควรออก
หนังสือเวียนให้ผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า (ก่อนเดือนธันวาคม)

        ๔.๒.๓) เจ้าพนักงานประเมินจะแจ้งให้เจ้าของท่ีดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีในปีต่อไปจ านวนเท่าใด

          ๔.๑.๓) เจ้าพนักงานประเมินจะแจ้งให้เจ้าของท่ีดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีในปีต่อไปจ านวนเท่าใด
        ๔.๒ การย่ืนแบบแสดงรายการท่ีดินกรณีเปล่ียนแปลงการใช้ท่ีดินอันเป็นเหตุให้การลดหย่อน
เปล่ียนแปลงไปหรือมีเหตุอย่างอ่ืนท าให้อัตราภาษีบ ารุงท้องท่ีเปล่ียนแปลงไป
         ๔.๒.๑) เจ้าของท่ีดินย่ืนค าร้องตามแบบ ภ.บ.ท. ๘ พร้อมด้วยหลักฐานท่ีต้องใช้ต่อเจ้าพนักงาน
ประเมิน ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันท่ีมีการเปล่ียนแปลงการใช้ท่ีดิน
        ๔.๒.๒) เจ้าพนักงานประเมินจะออกใบรับให้

แสดงรายการท่ีดิน ก่อนท่ีเจ้าพนักงานประเมินได้แจ้งให้ทราบถึงการละเว้นน้ันให้เสียเงินเพ่ิม ร้อยละ

     ๖. กรณีเจ้าของท่ีดินช าระภาษีเกินกว่าก าหนดเวลาท่ีก าหนด ต้องช าระเงินเพ่ิมร้อยละ ๒๔ ต่อปี
ไม่ย่ืนแบบแสดงรายการท่ีดินภายในก าหนด เสียเงินเพ่ิมร้อยละ ๑๐ เว้นแต่กรณีเจ้าของท่ีดินได้ย่ืนแบบ

        ๔.๒.๔) การขอช าระภาษีบ ารุงท้องท่ีในปีถัดไปจากปีท่ีมีการประเมินราคาปานกลางของท่ีดิน
ให้ผู้รับประเมินใบเสร็จรับเงินของปีก่อนพร้อมกับเงินไปช าระภายในเดือน เมษายน ของทุกปี
     ๕. ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษีหรือเจ้าของท่ีดินต้องช าระภาษีภายใน เดือน เมษายน ของทุกปี เว้นแต่กรณี
ได้รับใบแจ้งการประเมินหลังเดือน มีนาคม ต้องช าระภาษีภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันท่ีได้รับแจ้งการประเมิน

๕ ของค่าภาษี ย่ืนแบบแสดงรายการไม่ถูกต้องท าให้จ านวนเงินท่ีต้องเสียภาษีน้อยลงให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละ
๑๐ ช้ีเขตแจ้งจ านวนเน้ือท่ีดินไม่ถูกต้องต่อเจ้าพนักงานส ารวจโดยท าให้จ านวนเงินท่ีจะต้องเสียภาษีน้อยลง
ให้เสียเงินเพ่ิมอีก ๑ เท่า ของภาษีบ ารุงท้องท่ี
     ๗. กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้าของท่ีดิน) ไม่พอใจการประเมินมีสิทธ์ิอุทธรณ์ต่อผู้ว่าราชการจังหวัด
ได้โดยย่ืนอุทธรณ์ผ่านพนักงานประเมินภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันท่ีประกาศราคาปานกลางของท่ีดิน
หรือวันท่ีได้รับแจ้งประเมิน



ข. ข้ันตอนด าเนินการจัดเก็บ
๑. รับแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.บ.ท.๕)และ กองคลัง
ตรวจสอบความถูกต้อง (เดือนมกราคม-เมษายน) (เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบคือ นางสาวโสภาพรรณ วันดี)
๒.ประเมินค่ารายปีและก าหนดค่าภาษี/มีหนังสือ
แจ้งผลการประเมินภาษี (ภ.บ.ท.๕)
กรณีปกติ
    รับช าระภาษี (ช าระภาษีในทันทีหรือช าระภาษีภายใน
ก าหนดเวลา) (เดือนมกราคม-เมษายน)
กรณีพิเศษ
๑.ช าระภาษีเกินเวลาท่ีก าหนด (เกิน ๓๐ วัน นับแต่
วันท่ีรับแจ้งผลการประเมิน)
     - รับช าระภาษีและเงินเพ่ิม (เดือนพฤษภาคม-ธันวาคม)
๒.ผู้รับประเมินไม่พอใจผลการประเมินภาษี
     - รับค าร้องอุทรณ์ ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่
(เดือนมกราคม-พฤษภาคม)
     - ออกหมายเรียกให้มาช้ีแจงหรือออกตรวจสถานท่ี
(เดือนมกราคม-มิถุนายน)
     - ช้ีขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ
เดือนพฤษภาคม-กรกฎาคม)
     - รับช าระภาษีและเงินเพ่ิม (เดือนพฤษภาคม-ธันวาคม)
     - ปฏิบัติตามค าส่ังศาล (กรณีน าคดีไปสู่ศาล)

ค.ข้ันประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ
๑.ไม่ย่ืนแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภบท.5) กองคลัง
ภายในก าหนดเวลา (เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบคือ นางสาวโสภาพรรณ วันดี)
     - เม่ือใกล้จะส้ินสุดเวลาทีประกาศก าหนดให้ย่ืนแบบ
(ภบท.5) ให้มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ท่ียังไม่ย่ืนแบบ
(เดือนเมษายน-พฤษภาคม)
     - แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง(อ าเถอ)
เพ่ือด าเนินคดีแก่ผู้ไม่ย่ืนแบบ (เดือนพฤษภาคม-กันยายน)
     - รับช าระภาษี (เดือนเมษายน-กันยายน)
     - ประสานกับอ าเภอขอทราบผลคดีเป็นระยะๆ
(เดือนกันยายน)



หมายเหตุ
   ในปีต่อไปหากไม่ย่ืนแบบอีกให้ด าเนินการตาม
มาตรา ๔๑ (๑)
๒.ย่ืนแบบ ภบท.5 แล้วแต่ไม่ยอมช าระภาษี
   - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ยังไม่ช าระภาษี
     คร้ังท่ี ๑  เดือน พฤษภาคม

     คร้ังท่ี ๒  เดือน มิถุนายน
   (ด าเนินการให้สอดคล้องกับการแจ้งผลการประเมินภาษี)
     คร้ังท่ี ๓ เดือน กรกฎาคม
   - รับช าระภาษีและเงินเพ่ิม (เดือนพฤษภาคม-กันยายน)
   - ด าเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึดอายัดและขายทอด
ตลาดทรัพย์สิน)กรณีหลีกเล่ียงไม่ยอมช าระภาษี

ระยะเวลา

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

การรับเร่ืองร้องเรียน
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ท่ี  
กองคลัง เทศบาลต าบลดอนศิลา  โทรศัพท์ : ๐ ๕3736 619 ต่อ 108  หรือ  เว็บไซต์  http://www.donsila.go.th

กฏหมายท่ีเก่ียวข้อง

     ๕. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีคร้ังสุดท้าย (ถ้ามี)

     กรณีท่ีเป็นการเสียภาษีในปีท่ีไม่ใช่ปีท่ีย่ืนแบบ ภ.บ.ท.๕ ให้น า ภ.บ.ท. ๕ ก่อนท่ีมอบให้เจ้าของท่ีดิน
     ๖. หนังสือมอบอ านาจกรณีให้ผู้อ่ืนท าการแทน

หรือใบเสร็จรับเงินภาษีคร้ังสุดท้ายมาด้วย

     เอกสารหรือหลักฐานท่ีใช้ประกอบการย่ืนแบบแสดงรายการทรัพย์สิน พร้อมส าเนาหลักฐานและ

     ๑. บัตรประจ าตัวประชาชน
     ๒. ส าเนาทะเบียนบ้าน
     ๓. หนังสือรับรองห้างหุ้นส่วนบริษัท
     ๔. หลักฐานท่ีแสดงถึงการเป็นเจ้าของท่ีดิน เช่น โฉนดท่ีดิน น.ส.๓

ลงลายมือรับรองความถูกต้อง ได้แก่



ตามพระราชบัญญัติภาษีบ ารุงท้องท่ี พุทธศักราช ๒๕๐๘

ตัวอย่างแบบฟอร์ม


